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แบบส่งรายชื่อผู้ไปราชการ   (กรณีไม่มีแบบฟอร์มจากต้นเรื่อง)   
เรื่อง
ส่งบุคลากรไปราชการ
เรียน
งานบุคคล

ข้าพเจ้า (มิส / มาสเตอร์) ........................................................................... ตำแหน่ง ...............................................
ขออนุญาตส่งบุคลากร ดังต่อไปนี้

ครูผู้สอน
1. ชื่อ................................นามสกุล................................สอนวิชา.............................ระดับชั้น .................... รหัส ..............
2. ชื่อ................................นามสกุล................................สอนวิชา.............................ระดับชั้น .................... รหัส ..............
3. ชื่อ................................นามสกุล................................สอนวิชา.............................ระดับชั้น .................... รหัส ..............

บุคลากร อื่นๆ

1. ชื่อ................................นามสกุล................................หน่วยงาน.............................ฝ่าย ......................  รหัส ..............
2. ชื่อ................................นามสกุล................................หน่วยงาน............................ ฝ่าย.......................  รหัส ..............
2. ชื่อ................................นามสกุล................................หน่วยงาน............................ ฝ่าย.......................  รหัส ..............
ไปราชการ ตามรายละเอียดดังนี้
( นำนักเรียนไปแข่งขัน

สถานที่ ..........................................................................................................
วันที่ ............ เดือน...................... พ.ศ. .............. เวลา ................ ถึง ............
( เข้าร่วมอบรม/สัมมนา 

เรื่อง ...............................................................................................................




 
สถานที่ .......................................................................................................... 
วันที่ ............ เดือน...................... พ.ศ. .............. เวลา ................ ถึง ............
( อื่น ๆ ........................................  วันที่ ............ เดือน........................ พ.ศ. .............. เวลา ................ ถึง ..........
การลงเวลา
· โดยไม่ต้องลงเวลา มา และกลับ ถือว่าไปราชการทั้งวัน
· ลงเวลา มา – กลับ เมื่อเข้ามาปฏิบัติหน้าที่ในโรงเรียน
· ลงเวลามาและไม่ลงเวลากลับ
· อื่นๆ (ระบุ).....................................................................








    .......................................................ผู้ส่งข้อมูล








             ........../............./............
หมายเหตุ
ส่งเอกสารทางระบบ E-office ผู้รับเอกสาร คือ


1. หัวหน้างาน หรือหัวหน้าฝ่ายที่สังกัด


2. งานบุคคล
�








